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Djedji vrti¢ Carobni dvorac
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10090 Zagreb
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UR. BROJ: 251-651-01-20-01

Na temelju ¢lanka 8. Pravilnika o obrascima i sadrzaju pedagoske dokumentacije i evidencije
o djeci u dje¢jem vrticu (Narodne novine, broj 10/97) uz prethodnu raspravu i zakljucke
Odgojiteljskog vijec¢a Upravno vijece na sjednici dana 28.8. 2020. donosi Godisnje izvjesée o
ostvarivanju plana i programa rada Djeéjeg vrtica Carobni dvorac za pedagosku godinu

2019/2020.

Godisnji plan i program rada mijenjao se tijekom godine osobito zbog novonastale situacije s
virusom Covid-19. Jedan dio plana prilagodavao se potrebama djece i roditelja koji su bili kod
kuce kako bi se organiziralo Sto kvalitetnije provodenje zajednickog vremena i na taj nacin

iskazala podrska i pruzila pomo¢ djeci i roditeljima.

Ravnateljica: Predsjednik upravnog vijeca:
Adrianna Mrzljak Elizabeta Brlek Novak
SADRZAJ:
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1. USTROJSTVO RADA

Djegji vrti¢ Carobni dvorac obavlja djelatnost ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja u
skladu s vaze¢im propisima za ustanove za rani i predskolski odgoj i obrazovanje.
Program se provodio u skladu sa suvremenom koncepcijom predskolskog odgoja i obrazovanja
polazecih od stvarnih potreba djeteta i njegove osobnosti, u stalnoj dinami¢noj interakciji s
obitelji i okruzenjem te se kontinuirano uskladivao s nacionalnim zahtjevima definiranim u
Nacionalnom kurikulumu za rani i predskolski odgoj i obrazovanje.
Vrtic¢ je kroz planirane programe ostvarivao djelatnost njege, odgoja i obrazovanja, zdravstvene
zaStite, pravilne prehrane i socijalne skrbi djece rane i1 predskolske dobi koji su prilagodeni
razvojnim i aktualnim potrebama djeteta, njegovim interesima i potencijalima.
Istodobno su se postivala individualna prava svakog djeteta i njegove obitelji kao i prava
zaposlenika odgojno — obrazovne ustanove.

Timskim djelovanjem unapredivala se i razvijala kvalitetnija razina suradnickih odnosa.

Zajednickim, odnosno timskim radom svih zaposlenika nastojalo se unaprijediti i razvijati
kvalitetnu razinu suradnickih odnosa te na taj nacin odrzati kvalitetan odgojno — obrazovni
proces.

Nastojalo se ostvariti glavni cilj da vrti¢ djeluje kao odgojno obrazovna ustanova koja osigurava
poticajno okruzenje u kojem se dijete, djelatnik i roditelj osjeca sigurno te stjeCe znanja i

vjestine potrebne za Zivot u zajednici koja ga okruzuje.

1.1.  ORGANIZACIJA PROGRAMA

Djegji vrtié Carobni dvorac organizira 10 satni primarni program u jednom (mati¢nom)
objektu za djecu s podrucja Grada Zagreba na lokaciji Trg Ivana Kukuljevi¢a 7 koja se nalazi
u zagrebatkom naselju Spansko. Primarni programi provode se u dvije odgojne skupine u koje

je na pocetku godine bilo upisano 47 djece.



1.1.1. USTROJSTVO RADNOG VREMENA ZAPOSLENIKA

ZAPOSLENICI NA DAN 1.9.2019.

1. ADRIANNA MRZLJAK RAVNATELJ

2. BISERKA JANKOVIC PEDAGOG

3. MIA STILINOVIC ODGAJATELJ

4. LARA VIDOVIC ODGAJATELJ

5. MARINA OBERTLIK ODGAJATELJ

6. VESNA PAVIN ODGOJITELJ

7. PETRA PECEK ODGOJITELJ

8. NINA AMIDZIC SPREMACICA

9. ZORICA SAVIC SPREMACICA

10. NEVENKA HORVATINCIC ZDRAVSTVENA VODITELJICA
ZAPOSLENICI NA DAN 31.8.2020.

1. ADRIANNA MRZLJAK RAVNATELJ

2. MARTINA ZUPANCIC PEDAGOG

3. LARA VIDOVIC ODGAJATELJ

4, MARINA OBERTLIK ODGAJATELJ

5. VESNA PAVIN ODGOJITELJ

6. PETRA PECEK ODGOJITELJ

7. ZORICA SAVIC SPREMACICA

8. NEVENKA HORVATINCIC ZDRAVSTVENA VODITELJICA

RADNO VRIJEME ODGOJITELJA

Radno vrijeme odgajatelja

DOBNA SKUPINA SMJENA RADNO VRIJEME
MjeSovita jaslicka 1.smjena 7.00 —14.00
2. smjena 9.00 - 16.00
MjeSovita vrticka 1.smjena 8:00 - 15:00
2.smjena 9.30-17:00




RADNO VRIJEME OSTALIH ZAPOSLENIKA

Radno vrijeme ostalih zaposlenika

RADNO VRIJEME

Adrianna Mrzljak, ravnateljica 8:00- 16:00
Martina Zupanéié, pedagoginja 8.00- 16.00
Zorica Savi¢, spremacica 7.00-15:00

1.1.2. USTROJSTVO RADNOG VREMENA ODGOJITELJA

STRUKTURA SATI PO MJESECIMA ZA PEDAGOSKU GODINU 2019/2020.

MJESEC

BROJ
DANA

SUBOTE

NEDJELJE

PRAZNIC
|

RADN

DANI

NEPOSREDNI
RAD

OSTALI
POSLOVI

STANKA

UKUPNO
SATI
RADA

09/19. |30 |4 5 0 21 | 1155 42 105 | 168
10/19. |31 |4 4 1 22 121 44 11 176
11/19. |30 |5 4 1 20 | 110 40 10 | 160
12/19. |31 |4 5 2 21 | 1155 42 105 | 168
01/20. |31 |4 4 1 21 | 1155 42 105 | 168
02/20. |29 |5 4 0 20 | 110 40 10 | 160
03/20. |31 |4 5 0 22 121 44 11 176
04/20. |30 |4 4 1 21 | 1155 42 105 | 168
05/20. |31 |5 5 1 20 | 110 40 10 | 160
06/20. |30 |4 4 2 19 | 1045 38 95 | 152
07/20. |31 |4 4 0 22 121 44 11 176
08/20. |31 |5 5 2 21 | 1155 42 105 | 168
SR 365 | 52 53 11 251 |13805 | 502 | 1255 | 2000




STRUKTURA SATI NEPOSREDNOG | OSTALOG RADA ZA

PEDAGOSKU GODINU 2019/2020.
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42
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38
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502

Suradnja u timu
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20
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22
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251
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13
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13
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13
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15

10

15
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166

Odgajateljska
vijeca

14

Suradnja s
drustvenim
¢imbenicima/za
jednicom

Posebna
zaduzenja,
aktivnosti




1.2. OSTALI PROGRAMI
PROGRAM PREDSKOLE

Program predskole provodio se u sklopu redovitog odgojno — obrazovnog programa u
mjeSovitoj vrtickoj skupini u kojoj se nalaze djeca obveznici programa predskole.

Primarni cilj predskole bio je poticati cjeloviti razvoj djeteta s temeljnim znanjima, vjestinama i
vrijednostima za uklju¢ivanje u $kolu i drustvenu zajednicu. Programom predskole osiguravalo se
postivanje prava djeteta te posStivanje osobnosti i individualnih potreba djece. Programom
predskole nastojalo se kod djece razvijati emocionalna inteligencija i razvijanje samopouzdanja
koja je klju€na za spremnost ukljuc¢ivanja u skolu.

Program se provodio tijekom pedagoske godine, a bio je integriran u svakodnevno planiranje i
izvedbu odgojno obrazovnog rada skupine u kojoj se nalaze djeca u dobi pred polazak u skolu.
Takoder, svako dijete je bilo testirano u rujnu 2019.godine, zatim u sijecnju 2020. i na kraju u
svibnju 202. kako bi se pratio napredak i spremnost djece za Skolu. Testiranje je provela
pedagoginja te je s roditeljima obavljen individualni razgovor kako bi bilo informirani o
djetetovoj spremnosti za Skolu. Sva djeca obveznici uspjesno su prosli testiranje u Skoli 1 upisani

su u l.razred osnovne $kole.

2. MATERIJALNI UVJETI

Prostorno i materijalno okruzenje u velikoj mjeri utjece na kognitivni, socijalni, emocionalni i
tjelesni razvoj djece, stoga se nastojalo kreirati po mjeri djeteta.

Nastojalo se nuditi okruzenje u kojem su razvojno — primjereni materijali, zadaci i situacije
koje kod djece poticu razvoj kroz samostalno i grupno istrazivanje.

Djeca su ucila ¢ine¢i u interakciji s drugom djecom i odraslima.

Takoder, vrti¢ je radio na tome da se svako dijete osjeca dobrodoslo i da je svako dijete i njegova
obitelj bitan dio naseg vrtica.

U sobama dnevnog boravka poslozeni su bili centri aktivnosti tako da budu funkcionalni i da
se djeca mogu slobodno kretati po prostoru. Prema potrebi centri su se mijenjali i obogacivali.
Prostor koji imamo ispred vrti¢a (ogradeno dvoriSte) koristio se redovito za boravak djece na
zraku. Kontinuirano se radilo na obogacivanju materijalnog okruzenja kroz osmisljavanje i

dopunjavanje centara u suradnji s pedagoginjom.



2.1. PLAN NABAVE DUGOTRAJNE IMOVINE

- izmijenjen je laminat u jaslicama
- zamijenjena su vrata na jaslicama

-novo osvjetljenje u blagovaoni i vjezbaoni (discu)

2.2. PLAN NABAVE DIDAKTIKE, SITNOG INVENTARA, POTROSNOG MATERIJALA

Nabavljeno je:

potro$ni materijal za grupe (tempere, papiri, drvene bojice, kolazi, ljepila,
pastele, krede, tus, drveni ugljen, plastelin, glinamol, vodene boje, patrone
za vruce ljepilo..)

didaktika za djecu polaznike programa predskole (radne biljeznice, olovke,
Skare)

didaktika za sve odgojne skupine

stru€na literatura

uredski materijal

pedagoska dokumentacija

sitni inventar

novi podbradci za jaslicku skupinu

nova kuhinja za centar kuhinje

nove kutije za obucu

iskasiran dvorac u jaslicama

Ispunjene zadace: razvoj svijesti djelatnika za brigu i odgovornost za sve §to je potrebno u radu

te rad na odrzavanju objekta i vanjskih povrsina

2.3. 1ZVORI SREDSTAVA

Program je financiran:

- Uplatama roditelja djece korisnika usluga Vrti¢a sukladno cijeni programa prema
odluci osnivaca

- Sufinanciranjem i participacijom u cijeni usluge vrti¢a (Gradski ured za 0dgoj i
obrazovanje)



3. ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD

3.1. OPCICILJ I ZADACE ODGOJNO — OBRAZOVNOG RADA

Ostvareni cilj i bitne zadace odgojno — obrazovnog rada - mijenjanje, obogacivanje i

usavrSavanje trenutnog stanja u ustanovi.

Provodilo se planiranje, provodenje i vrednovanje odgojno — obrazovnog procesa u skladu s

humanistickim, razvojnim i integriranim pristupom, uz zadovoljavanje prava i potreba svih

sudionika odgojno — obrazovnog procesa.

Provodila se valorizacija cjelokupnog odgojno — obrazovnog procesa pojedina¢no za svako

dijete kao i grupno za svaku skupinu, a upotrebljavali su se svi oblici dokumentiranja prema

Nacionalnom kurikulumu kao podloga za daljnje planiranje i pripremanje odgojno —

obrazovnog procesa.

3.2.  SPECIFICNI CILJEVI I ZADACE ODGOJNO — OBRAZOVNOG RADA

Ovu pedagosku godinu radilo se na specificnom cilju odgojno obrazovnog rada za ostvarivanje

kvalitetnih pomaka u unapredenju kvalitete utemeljeno na individualnom pristupu djeci,

timskom radu i suradniji.

Bitni zadaci odgojno-obrazovnog rada na nivou ustanove tijekom pedagoske bili su 2019.-2020.

1. stvaranje poticajnog materijalnog okruzenja

2. integrirano planiranje i poucavanje

STVARANJE POTICAJINOG MATERIJALNOG OKRUZENJA

AKTIVNOSTI

NOSITELJI

VRIJEME

VALORIZACIJA

Iskoristeni zidovi za
obogacivanje procesa
ucenja djece (aplikacijama
prica koje su djeci
zanimljive,

Odgoijiteljice

Kontinuirano
tijekom godine, u
skladu s
planiranjem u
pedagoskoj
dokumentaciji

Knjiga pedag. dokumentacije
odgojne skupine, fotografije,
pisane biljeske

10




fotografijama djece,
interaktivnim plakatima i
igrama)

Formiranje i obogacivanje
senzomotornog centra

Odgojiteljice

Kontinuirano
tijekom godine, u
skladu s
planiranjem u
pedagoskoj
dokumentaciji

Knjiga pedag. dokumentacije
odgojne skupine, fotografije,
pisane biljeske

Likovni centar obogacen
nestrukturiranim
materijalom

Odgojiteljice

Kontinuirano
tijekom godine, u
skladu s
planiranjem u
pedagoskoj
dokumentaciji

Knjiga pedagoske
dokumentacije odgojne
skupine, fotografije, pisane
biljeske

Izradivanje didaktike u
svim centrima aktivnosti

Odgojiteljice

Kontinuirano
tijekom godine, u
skladu s
planiranjem u
pedagoskoj
dokumentaciji

Knjiga pedag. dokumentacije,
fotografije, pisane biljeske

INTEGRIRANO PLANIRANJE I POUCAVANJE

AKTIVNOSTI

NOSITELJI

VRIJEME

VALORIZACIJA

U planiranju aktivnosti
odgojitelji su uvazavali i
ohrabrivali inicijativu
djece te ih se poticalo na
osmisljavanje i
organiziranje vlastitih
aktivnosti

Odgoijiteljice

Kontinuirano
tijekom godine, u
skladu s
planiranjem u
pedagoskoj
dokumentaciji

Knjiga pedag. dokumentacije,
fotografije, pisane biljeske

Planirane aktivnosti
ukljucivale su ucenje
putem svih podrucja
djetetova razvoja

Odgojiteljice

Kontinuirano
tijekom godine, u
skladu s
planiranjem u

Knjiga pedag. dokumentacije,
fotografije, pisane biljeske

11




pedagoskoj

dokumentaciji
U skladu s planiranim | Odgojiteljice Kontinuirano Knjiga pedag. dokumentacije,
aktivnostima i temama tijekom godine, u fotografije, pisane biljeske
odgojitelji su organizirali skladu s
promjene u materijalnom planiranjem u
okruzenju pedagoskoj

dokumentaciji

3.4. ULOGA PEDAGOGA 7ZA OSTVARENJE VAZNIH ODGOJNO OBRAZOVNIH
ZADATAKA

Ostvareno je:

- Pracenje i evaluiranje promjene u materijalnom okruzenju s odgojiteljima vodeci se
pedagoskom dokumentacijom i mjese¢nim planovima

- pracenje i evaluiranje promjena u materijalnom okruzenju s odgojiteljima kroz boravak u
skupini

- suradnja s odgojiteljima prilikom planiranja materijalnog okruzenja (samoinicijativno i na
poziv odgojitelja)

- Foto dokumentacija i evaluacija

- Suradnja s ravnateljicom na stru¢nim aktivima vezana za materijalno okruzenje

- Pracenje planirane teme i sadrzaja na projektan nacin u pedagoskoj dokumentaciji

- planiranje i sugeriranje aktivnosti za provedbu projektnih aktivnosti u suradnji s
odgojiteljima

- Poticanje odgojitelja na suradnju s roditeljima prilikom projektnog planiranja

- odrzana edukacija s jasnim primjerom provodenja projekata i dokumentiranja projekata

- provedene pedagoske radionice na razne teme (projektno planiranje, prihvatljivi nacini

rjeSavanja problema, predmatematicke 1 pred¢italacke vjestine)

3.5. ULOGA RAVNATELJICE Z4 OSTVARENJE VAZNIH ODGOJNO OBRAZOVNIH
ZADATAKA

Ostvareno je:

12



- pracenje i evaluiranje promjene u materijalnom okruZenju s odgojiteljima i

pedagoginjom

- pomaganje u osmisljavanju i kupnji odredenih materijala potrebnih za obogacivanje

materijalnog okruZenja

- Poticanje na timski rad u izradi materijalnih sredstava za rad kroz radionice sa

roditeljima i cijelim kolektivom

3.6. DOKUMENTIRANJE

Odgojno — obrazovni proces i provedba bitnih zada¢a dokumentirala se u propisanu pedagosku

dokumentaciju prema ,,Pravilniku o obrascima i sadrzaju pedagoSke dokumentacije i evidencije

o0 djeci u dje¢jem vrticu (NN83/01)* koju Cine :

1. Mati¢na knjiga djece

2. Knjiga pedagoske dokumentacije odgojne skupine

3. Imenik djece

4. Ljetopis djecjeg vrtica

5. Godisnji plan i program odgojno — obrazovnog rada

6. GodiSnje izvjesce o ostvarivanju plana i programa

7. Program stru¢nog usavrsavanja

8. Dosje djeteta s posebnim potrebama

9. Kbnjiga zapisnika
AKTIVNOSTI,
OBLICI, NOSITELJI VRIJEME VALORIZACIJ DOKUMENTACIJ
PROVEDBE A A
Valorizacija Knjiga pedag.
cjelokupnog dokumentacije
odgojno — Odgoijitelji Dnevno, tjedno | Individualno, odgojne skupine,
obrazovnog timski fotografije, videa,
procesa pisane biljeske
pojedinacno za
svako dijete
Upotrebljavanje
svih oblika
dokumentiranja
prema Odgojitelji Kroz godinu Individualno, Knjiga pedagoske
Nacionalnom timski dokumentacije
kurikulumu kao odgojne skupine,
podloga za fotografije, videa,
daljnje planiranje pisane biljeske
i pripremanje

13




odgojno —
obrazovnog
procesa

3.6. OBOGACENI PROGRAMI- PROGRAM PREDSKOLE

Radilo se na ostvarenju glavnog cilja u poticanju razvoja kompetentnog i socijalno
kompetentnog djeteta s temeljnim znanjima, vjeStinama i vrijednostima za ukljuc¢ivanje u skolu
i drustvenu zajednicu. Kroz suradnju pedagoginje i odgojitelja razgovaralo se o novim
suvremenim nacinima komunikacije koji su poticali djecu na socijalno prihvatljiv nacin

rjeSavanja problema.
Program predsSkole bio je namijenjen djeci Skolskim obveznicima Skolske godine 2019./2020.

NACIN REALIZACIJE: Program se provodio tijekom pedagoske 2019/2020.godine,
integrirano u svakodnevnom planiranju i izvodio se u odgojno obrazovnom radu skupine koja

integriraju djecu predskolske dobi. Program se provodio u jednoj mjesovitoj skupini djece.
Neke od odgojno- obrazovnih tema koje se se obradivale su:

e razvijanje djetetove samosvijesti

e pocetno Citanje, pisanje, racunanje

e djetetovo okruzenje

e zajednice Zivih bi¢a

e velike ljudske zajednice

e komunikacija i informacije

e prometna kultura

e kulturna bastina

e Dblagdani
Planiranje sadrzaja temeljilo se na promatranju interesa djece, grupnih i individualnih razvojnih
mogucnosti. SadrZaj se planirao tematski, projektno Sto omogucuje stjecanje razlicitih iskustava
djeca te se poticao cjelovit djetetov razvoj. Uz bogato materijalno okruzenje, stvaranje poticaja
za igru i raznolike aktivnosti djeca su u programu predskole ispunjavala radne listove i

grafomotoricke zadatke kojim se provjeravao jedan segment spremnosti za Skolu.

14



NACIN VREDNOVANIJA:

e dnevnim evidencijama i biljeskama u pedagoskoj dokumentaciji

e supervizijom stru¢nog tima

3.6.1. OBOGACENI PROGRAMI- u pripremi

Tijekom ove pedagoske godine pedagoginja i ravnateljica organizirale su pripremne radnje za

provodenje Ranog programa ucenja engleskog jezika.
Obogaceni program se odvijao svakodnevno kroz ponavljanje nekih vaznih tema poput:

e tosam ja

e godisnja doba
e dani u tjednu

e boje

e dijelovi tijela

® osjecaji

4. NJEGA | SKRB ZA TJELESNI RAST | ZDRAVLJE DJECE

Ocuvanje i unapredenje postojeceg zdravlja djeteta, zadovoljavanje potreba, interesa i prava
djeteta, osiguranje sigurnog i poticajnog okruzenja, kretanje i boravak na otvorenom te

kvalitetna prehrana bile su dio svakodnevnih zadaca svih zaposlenika vrti¢a.
Kroz ispunjenje ovih zadaca djeci je bilo omoguceno:

- zadovoljavanje osnovnih tjelesnih potreba za hranom, zrakom, kretanjem,
igrom

- njegovanje miSi¢nih reakcija potrebnih za odrzavanje stava tijela i
ravnoteze

- usavrSavanje osnovnih oblika kretanja (puzanje, hodanje, tr€anje, skakanje)

- svakodnevne boravke na vanjskom prostoru.

- sustavno pracenje psihofizickog razvoja djeteta i zdravstvenog stanja djece
s naglaskom na prevenciju zaraznih bolesti, nepravilnog razvoja sustava za
kretanje, prevenciju pretilosti i prevenciju karijesa

- identifikaciju djece s posebnim potrebama (teskoce u razvoju, darovitost)

- intenziviranje razlicitih motorickih aktivnosti djece radi poticanja cjelovitog

psihomotornog razvoja i prevencije
15



- prehrana djece

- sustavno provodenje zdravstvenog odgoja djece u svim skupinama,
ukljucujuéi zdravstvenu edukaciju odgojitelja i roditelja

- potrebni dokumenti koji su se redovito Koristili u svrhu §to efikasnije brige
o djeci su : lije¢nicke potvrde nakon duzeg izbivanja iz vrtic¢a, individualne
mape za svako dijete, zdravstveni kartoni, provodenje antropometrijskih
mjerenja

- jelovnici su bili prilagodeni djeci, odnosno zdrava prehrana bogata povréem,

te su bili prilagodeni djeci alergi¢arima te djeci druge vjerske orijentacije

VAZNE ZADACE ISPUNJENE ZA OCUVANJE ZDRAVLJA DJECE

Sadrzaj rada Razdoblje provodenja Odgovorna osoba
Inicijalni razgovor s | U kontinuitetu (naglasak na | ravnateljica, pedagoginja
roditeljima period: rujan-listopad)

Lije¢nicka potvrda o | Prije polaska u jaslice/vrti¢ i1 | ravnateljica, odgojiteljice
zdravstvenom stanju djeteta | nakon duze bolesti

Provodenje antropometrijskih | 2x godiSnje Odgojitelji/ce
mjerenja

Stalna suradnja s vanjskim | U kontinuitetu Ravnateljica
suradnicima

4.1. Provedena SKRB O DNEVNOM RITMU DJETETA

- odredeno vrijeme za dorucak, voénu uzinu, rucak, popodnevni odmor, uzinu
nakon spavanja

- vrijeme za slobodne aktivnosti i odabira igre po centrima aktivnosti te
vrijeme za provodenje planiranih dnevnih aktivnosti

- vrijeme boravka na zraku

4.2. Ispunjena OBVEZNOST SVAKODNEVNOG BORAVKA NA ZRAKU

- igra u ogradenom vanjskom dijelu djecjeg vrtica te Setnje po trgu sa

starijom mjeSovitom skupinom djece

4.3. PROVEDEN RAD NA UNAPREDENJU TJELESNO ZDRAVSTVENE KULTURE
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Razli¢ite motoricke aktivnosti najvazniji su preduvjet pravilnog rasta, razvoja antropoloskih
obiljezja te unapredenja zdravlja kod djece. Provedeno kontinuirano i organizirano/vodeno
tjelesno vjezbanje utjecalo je na individualni stav djeteta prema svakodnevnoj tjelovjezbi i
sportskim aktivnostima, usvajanje osnovnih pravila sportskog ponasanja te na stvaranje zdravih

navika.

Provodilo se:

- minimalno dva puta tjedno tjelesne aktivnosti prilagodene skupini djece
- usvajanje zdravih navika ponaSanja (brisanje noseva papirnatim
maramicama, kasljanje i kihanje u rukav, obavezno pranje ruku prije svakog

jela te nakon obavljanja nuzde)

4.4. PREHRANA DJECE

Tjedni jelovnik se objavljivao na oglasnoj ploc¢i kako bi roditelji imali uvid u tjedni jelovnik.
Za djecu s posebnim prehrambenim potrebama obroci su se sastavljali u dogovoru s

roditeljima 1 prema preporuci i uputama lije¢nika.

Dnevni ritam prehrane kroz pedagosku godinu bio je:
- dorucak : 8h
- vo¢éna uzina: 10h
- rucak: 11h (za djecu 0d1-3.godine); 11:30h (za djecu od 3-6.godine)
- popodnevna uzina: 14:30h

- za djecu koja ostaju duze u vrti¢u uzina u 16:15h

4.5 IZVIESCE ZDRAVSTVENOG VODITELJA ZA PEDAGOSKU GODINU
2019./2020.

Njega i skrb za tjelesni rast i zdravlje djece

Program zdravstvene zastite djece, higijene i pravilne prehrane u vrti¢u sukladan je
propisanom od Ministarstva zdravstva.

Utvrdivanje zdravstvenog statusa djeteta prije polaska u pedagoSku ustanovu ostvareno
je na temelju
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a) informativnog razgovora s roditeljima s ciljem dobivanja podataka o psiho-fizickom
razvoju, zdravstvenom statusu, navikama i potrebama djeteta
b) zdravstvene liste djeteta od strane nadleznog pedijatra

Djeca pri ulasku u vrti¢ trebala su biti procijepljena prema kalendaru cijepljenja Sto je
kontrolirano uvidom u knjizicu cijepljenja. Kod dvoje djece cijepljenje je bilo odgodeno iz
zdravstvenih razloga — alergije. Kroz godinu smo kontrolirali procijepljenost djece i po potrebi
upucujemo na sljedeca cijepljenja.

Otvoreni su zdravstveni kartoni za novoprimljenu djecu u kojima evidentiramo pobol djece i
izostanak iz vrtica.

Iz doti¢nog je vidljivo da najc¢esce obolijevaju djeca jaslicke dobi. U veéini slucajeva radi se o
blagim respiratornim infekcijama gornjih diSnih puteva, upale oka, uha, zarazne bolesti —
vodene kozice i ostalo.

Pobol se znatno smanjuje odrastanjem djeteta tako da djeca predSkolske dobi bila su jednom do
dva puta bolesni ili uopce nisu bili.

Bilo je pokusaja ostavljanja bolesnog djeteta u vrti¢u pod izlikom da mu samo malo curi nosi
ili kaSlja, no kroz razgovor s roditeljima nastojali smo posti¢i osvijeStenost o opasnostima
bolesnog djeteta u vrticu.

Kod sumnje na zaraznu bolest dijete je odmah izolirano, a roditelji su pozvani da dodu po dijete.

Pra¢enjem uhranjenosti djece izvrSena su antropometrijska mjerenja. Imamo jedno pretilo dijete
—razgovarali smo s roditeljima.

Poti¢emo higijenske navike djece, pranju ruku, kulturu blagovanja, boravak na svjezem zraku,
potrebu Cestog provjetravanja prostora u kojem dijete boravi.

Pojavom epidemije COVID-19 pridrzavamo se uputa Epidemioloskog stoZera i sami donosimo
odluke u svrhu §to bolje prevencije.

Programom pravilne prehrane interes nam je da prehranom zadovoljimo sve prehrambene
potrebe djeteta, a poStujuci pritom suvremene standarde i normative.

Nastojimo da hrana djeci bude privlacna, okusom 1 izgledom. Svako dijete ima dovoljno
vremena da bez zurbe pojede svoj obrok.

Nekolicina djece u vrticu zahtijeva posebni rezim prehrane, bilo iz vjerskih, zdravstvenih ili
osobnih razloga, $to poStujemo i hrana se priprema po specifi¢nim posebnim potrebama.

Radimo na razvoju pozitivnih navika u prehrani uz razvijanje kulturno-higijenskih navika u
suradnji s roditeljima. Konzumiranje optimalnih koli¢ina hrane za dob, o navikama i spoznaji
zdravog zivljenja. Posebnu vaznost ima tjelesna aktivnost na zraku i pravilna prehrana.

Poticemo kod djece interes za razvoj ekoloske kulture tj. brige o okolini.

Cilj nam je da ovim zastitno-preventivnim programima stvorimo uvjete za zdravlje djece i
pruzimo mogucnost za postizanje punog zdravstvenog potencijala.

Zdravstvena voditeljica,
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Nevenka Horvatin¢i¢ bacc.ms.

5. OBRAZOVANJE I STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNIH

DIJELATNIKA

Ispunjeni su zadaci za unapredenje i stru¢no usavrSavanje djelatnika:

1. individualno:

- Citajuéi struénu literaturu, Casopise vezane uz predskolsku djelatnost, slusajuéi

seminare 1 stru¢na usavrSavanja radi vlastitih potreba i potreba razmjene saznanja

(prijenosa informacija) s kolegicama, a u skladu s individualnim planom stru¢nog

usavrSavanja svakog pojedinog odgajatelja 1 stru¢nog suradnika.

2. kolektivno:

- na Odgojiteljskim vije¢ima:

- na strué¢nim internim aktivima: stru¢ni aktivi odrZavaju se jednom mjesecno

- na pedagoskim radionicama

ODRZANE PEDAGOSKE RADIONICE

SADRZAJ SUDIONICI VRIJEME
Projektno planiranje Pedagoginja, odgojiteljice 20.1.2020.
Prevencija neprihvatljivog Pedagoginja, odgojiteljice 24.2.2020.
ponasanja djece predskolske
dobi
Predcitalacke 1 Pedagoginja, odgojiteljice 25.2.2020.
predmatematicke vjestine
Komunikacijske vjestine Pedagoginja, odgojiteljice 25.5.2020.
Organizacija centara i rad ljeti | Pedagoginja, odgojiteljice 22.6.2020.

ODRZANA ODGOJITELJSKA VIJECA
TEMA, SADRZAJ NOSITELJ VRIJEME
Prijedlog godisnjeg plana i
programa odgojno — Ravnateljica Rujan 2019..

obrazovnog rada vrti¢a
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Planiranje i valorizacija
odgojno obrazovnog rada

Ravnatelj, pedagoginja

Studeni, sijecanj,
lipanj 2019-2020.

ozujak,

Pripreme roditeljskih
sastanaka i drugih oblika
suradnje s roditeljima

Ravnateljica

Rujan, sijec¢anj, ozujak 2019-
2020.

Dogovori i planiranje
stru¢nog usavrSavanja

Ravnateljica, pedagoginja

Rujan, studeni, sijecanj,

ozujak 2019-2020.

Dogovori i organizacija
vezana za verifikaciju
programa ranog ucenja
engleskog jezika

Ravnateljica

Studeni, sije¢anj 2019-2020.

Godisnje izvjesce o radu
vrtica za pedagosku godinu
Rad tokom ljeta 2019.

Ravnateljica

Lipanj 2020..

Ukupan broj sati stru¢nog usavrsavanja u ustanovi iznosi 50 sati za sve oblike sastanaka:

- 30 sati za stru¢no usavr$avanje unutar ustanove

- 10 za rad na struc¢noj literaturi

10 za seminare i stru¢na usavrsavanje

6. SURADNJA S RODITELJIMA

I ovu godinu zada¢a nam je bila unapredivanje suradnje s roditeljima kroz roditeljske

sastanke, svakodnevne kontakte i individualne sastanke s roditeljima. Zbog situacije s koronom,

ostvarena je suradnja s roditeljima putem weba. Roditeljima i djeci se pruzala podrska i pomo¢

za $to bolju organizaciju vremena kod kuce s djecom, a u svrhu kvalitetnog provodenja

vremena.

Zadaci za unapredivanje suradnje s djetetovom obitelji na kojim se radilo su:

e Primarni oblik suradnje s roditeljima odvijao se kroz individualne kontakte roditelja i

odgojitelja u svrhu zajedni¢kog pracenja razvoja svakog djeteta. Sekundarni oblici

suradnje su bili kontakti roditelj — stru¢ni suradnik i roditelj — ravnatelj.

e Ostvareni su Individualni i/ili grupni roditeljski sastanci na temu Prilagodba

novoupisane djece
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e Osiguravale su se kratke informacije pri dolasku i odlasku djece u/iz vrti¢a, te putem
panoa za roditelje

e Ostvareni su Individualni kontakti sa stru¢nim timom (ravnateljica, pedagoginja)

e U suradnji s roditeljima sudjelovali Smo u vaznim zbivanjima u drustvenoj sredini ali i

u vrti¢u (posjet banci, posjet posti, knjiznici u sklopu razrade projekta o zanimanjima)

OBLICI SURADNJE S RODITELJIMA:
6.1. RODITELJSKI SASTANCI

Prema planu i programu tijekom godine provela su se dva roditeljska sastanka te dvije

sve€anosti (zimska 1 ljetna)
6.2. RADIONICE
Tijekom pedagoske godine provele su se tri radionice s roditeljima:

- Jesenska radionica- slike od jesenskih prirodnih materijala

- bozi¢na radionica — ukrasi, vjenéiéi, Cestitke, ki¢enje boziéne jelke....

6.3. INDIVIDUALNI RAZGOVORI

Tijekom dolaska u vrti¢ ili odlaska djeteta iz vrti¢a provodili su se kratki razgovori u kojima su
se pruzale osnovne informacije o djetetu tijekom dana, a individualni razgovori §ireg opsega
odrzavali bi se prema potrebi kako bi kod djeteta potaknuli njegove razvojne moguénosti u

suradnji s roditeljima ili prikazali roditeljima njegova postignuca tijekom boravka u vrticu.

7. SURADNJA S VANJSKIM CIMBENICIMA

Povezivalo se s uzom i $irom lokalnom zajednicom s ciljem kvalitetnije provedbe i

ostvarenja bitnih zadaca.

Suradnja ostvarena vezano uz podr$ku oko materijalnih uvjeta

- Grad Zagreb — Gradski ured za odgoj, obrazovanje i Sport

- Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta
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- Agencija za odgoj i obrazovanje

Provedba odgojno — obrazovnog procesa

- Zagrebacki volonterski centar

- Hrvatsko matematicko drustvo

- Knjiznica Spansko sjever na Trgu Ivana Kukuljeviéa
- Turisticka zajednica Grada Zagreba

- Hrvatska posta- podruznica Spansko

- Lutkarska kazalista

Socijalne i zdravstvene ustanove

- Centar za Socijalnu skrb Susedgrad

- Poliklinika za zaStitu djece i mladih Grada Zagreba
- Zavod za zatitu zdravlja A.Stampar

- Klinika za djecje bolesti Klai¢eva, Zagreb

- Dom zdravlja Spansko
Ostali

- Gradska Cetvrt Stenjevec

8. VREDNOVANJE PROGRAMA

Vrednovanje ostvarenja plana i programa i njegovih bitnih zadacéa temeljilo se na:
- kontinuiranom pracenju procesa
- struénom diskursu na radnim sastancima

- procjeni roditelja

Vrednovanje programa provodilo se:

e Redovitim planiranjem i evaluacijom pedagoske dokumentacije (na tjednoj,
mjesecnoj, tromjesecnoj razini)

e Mjesecnim sastancima odgojitelja, ravnateljice i pedagoginje
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Redovitim pra¢enjem pedagoske dokumentacije poticalo se na suradnju, razmjena informacija
i unapredenje odgojno obrazovnog rada odgojitelja i stru¢nih suradnika. Na temelju evaluacije

izradivali su se novi planovi, osmisljavale se nove aktivnosti i projekti.

Planirani mjese¢ni sastanci osmisljeni su bili s ciljem raspravljanja o kvaliteti rada, razmjeni

primjera prakse i materijala za rad te za razvijanje planova za unapredenje rada.

10. ISPUNJENE BITNE ZADACE RAVNATELJICE

- osiguravanje organizacijske i materijalne uvjete za timski rad odgojitelja i ostalih
zaposlenika Vrti¢a

- osiguravanje organizacijske i materijalne uvjete za realizaciju svih poslova i zadaca za
sve zaposlenike Vrtica (odgajatelje, spremacicu/servirku)

- njegovanje kulture Vrtica

- osiguravanje uvjeta za siguran boravak djece u ustanovi

- unapredivanje planiranja, programiranja i vrednovanja cjelokupnog odgojno -
obrazovnog procesa

- poticanje odgajatelje na struéna usavr$avanja

- ukljucivanje na roditeljske sastanke i druzenja roditelja, djece i odgojitelja

- rad na ukljuc¢ivanju roditelja u odgojno — obrazovni proces

- suradnja s vanjskim ¢imbenicima u svrhu ostvarivanja §to kvalitetnijeg i bogatijeg

zivljenja u Vrticu

11. OSTVARENE BITNE ZADACE PEDAGOGINJE

Ostvarene bitne zadace rada pedagoginje tijekom pedagoske godine bile su:

1. Planiranje i vrednovanje odgojno- obrazovnog rada

1. Rad na dokumentaciji i pracenju

2. Razvoj kvalitete odgojno- obrazovnog rada (projektno planiranje i materijalno
okruzenje)

3. Razvoj suradnickih odnosa (medu zaposlenicima, s roditeljima)

4. Odrzavanje pedagoskih radionica i seminara prema dogovorenom rasporedu o

dogovorenim temama
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Opis poslova i zadataka |09 [10 |11

|12 |01 |0

N

|03 [04 [05 |06 |07 |o08

PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE, EVIDENTIRANJE

Izrada Godisnjeg plana i programa rada
ustanove

Izrada godiS$njeg plana i programa rada
pedagoginje

Izrada Godisnjeg kurikuluma

Planiranje odgojiteljskih vijeca (u suradnji s
ravnateljicom)

Planiranje stru¢nog usavrSavanja

Poslovi vezani uz upis djece u predskolsku
ustanovu

Planiranje i programiranje rada s djecom s
posebnim potrebama

Planiranje rada s pripravnicom

Planiranje suradnje s roditeljima

Suradnja sa sustru¢njacima izvan ustanove i
drustvenim ¢imbenicima

Planiranje odgojno- obrazovnog rada u
suradnji s odgojiteljima

Planiranje odgojno- obrazovnog plana s
djecom pred polazak u skolu

Opis poslova i zadataka

INTERAKCIJA S DJECOM

Pracenje adaptacije novoupisane djece

Pracenje djetetovog ponasanja i interakciju
s okolinom

Opservacija i pracenje odgojnih skupina-
organizacija, interakcija, materijalno
okruzenje

Ostvarivanje neposrednog kontakta s
djecom

Opis poslova i zadataka

INTERAKCIJA S RODITELJIMA

Individualno savjetovanje roditelja

Izrada edukativnih letaka i broSura za
roditelje (3 x godisnje)

Priprema ¢lanaka 1 informacija za Kutak za
roditelje (u suradnji s odgojiteljima)

Odrzavanje roditeljskih sastanaka (u
suradnji s odgojiteljima i ravnateljicom)

Opis poslova i zadataka

INTERAKCIJA S ODGOJITELJIMA

Pomo¢ u izradi pedagoske dokumentacije u
radu

Pomo¢ i suradnja s odgojiteljima na
pracenju djetetova razvoja

Suradnja pri izboru oblika i na¢ina rada,
materijala i didaktickih sredstava

Suradnja pri organizaciji materijalne
okoline
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Prosirenje i bogacenje programa sadrzajima
vezanim za aktualne interese djece

Suradnja pri odabiru tema za roditeljske
sastanke I obogacivanje suradnje s
roditeljima

Pomo¢ pri struénom usavrsavanju

odgojitelja/ica

Valorizacija rada odgojitelja

Uvodenje u rad pripravnice

Opis poslova i zadataka

08

INTERAKCIJA SA IZVANVRTICKIM SUBJEKTIMA

Suradnja i konzultativni rad sa stru¢njacima
drugih vrti¢a

Suradnja s druStvenim ¢imbenicima s ciljem
povezivanja zivota u vrti¢u s lokalnom
zajednicom

EVALUACIJA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA 1 1ZVJESCIVANJE

Sudjelovanja na OV i struénim aktivima

Izrada godiS$njeg izvjesc¢a ustanove

Izrada godis$njeg izvjesc¢a o radu
pedagoginje

Analiza i izrada Izvjesca provedbe
Programa predskole

Analiza i izrada Izvjesca provedbe
Programa za darovite

Opis poslova i zadataka 09 |10 |11 |12 |01

05 |06 |07

08

PERMANENTNO OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE

Individualno stru¢no usavrSavanje

Sudjelovanje na stru¢nim skupovima,
edukacijama i strucnim vije¢ima

Opis poslova i zadataka

08

BIBLIOTEKARSKI POSLOVI

Nabavka, evidentiranje i izdavanje strucne i
druge literature odgojiteljima i roditeljima
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